	№ з/п
	
Номер справи (тому)

	Назва справи
(тому)
	Почато
(число, місяць,
рік)
	Закінчено (число місяць, рік)
	Кількість аркушів у справі (томі)
	
Стаття за переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1 
	2
у 2 томах т.1
	Журнал бойових дій
	04.01
	31.03
	250
	7.1.68
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	2
т.2
останній
	Те саме
	20.04
	24.12
	37
	7.1.68
	


Приклад оформлення справи “Журнал бойових дій”
